
 
 

 

NAVODILA ZA VARNO DELO NA SKUPNEM DELOVIŠČU 
 

 

 
 

1. Navodila za varno delo na skupnem delovišču določajo pravila obnašanja z namenom zagotavljanja 
varnosti na skupnem delovišču na lokaciji Savska loka 4. 

 

SPLOŠNA NAVODILA 

 

2. Vsi, kateri se na skupnem delovišču nahajajo, so dolžni upoštevati naslednja 
določila: 

• navodila za varno delo z delovno opremo, ki jo uporabljate pri delu 

• navodila za varno delo z nevarnimi snovmi, ki jih uporabljate pri delu 

• načrt posredovanja ob nepredvidenih dogodkih, 

• načrt evakuacije v primeru izrednih dogodkov in naravnih nesreč (načrti 
evakuacije so izobešeni v vseh prostorih), 

• ukrepe varstva pred požarom in varovanja okolja, 

• ukrepe iz ocen tveganja za delovna mesta na skupnem delovišču. 
 

 

 

VARNOSTNI UKREPI 

1. Vstopanje in izvajanje dela na skupnem delovišču je dovoljeno le delavcem, 
zaposlenim na skupnem delovišču oziroma v objektih, ki so ob skupnem delovišču. 

2. Skupno delovišče mora biti označeno z vidnimi varnostnimi znaki in opozorili. 
3. Na skupnem delovišču smejo delo izvajati le pooblaščene, polnoletne, 

zdravstveno sposobne osebe, ki so teoretično in praktično usposobljene za varno 
opravljanje svojega dela. 

4. Vsi, ki se na skupnem delovišču nahajajo, so dolžni uporabljati predpisano osebno 
varovalno opremo (zaščitno obleko, čevlje, rokavice,…) 

5. Vsa delovna oprema in transportna sredstva, katera se uporabljajo na skupnem 
delovišču, morajo  biti brezhibna in opremljena z navodili za varno delo. Z njimi 
smejo upravljati samo usposobljeni upravljavci, ki so dolžni redno preverjati 
brezhibnost opreme in sredstev. 

6. Vsak izvajalec je dolžan svoja dela opravljati dosledno po navodilih za varno delo 
in zahtevah koordinatorja za varnost in zdravje pri delu. 

7. Skupno delovišče in objekti s pripadajočo opremo morajo biti redno vzdrževani. 
8. Vsa nevarna dela smejo potekati le pod neposrednim nadzorom pristojne 

odgovorne osebe oziroma koordinatorja za varnost in zdravje pri delu. 
9. Na skupnem delovišču je potrebno redno vzdrževati red in čistočo. 
10. V primeru opaženja grožnje za varnost in zdravje ali nastanek škode je potrebno 

takoj obvestiti koordinatorja. 
11. V primeru poškodbe pri delu je vsakdo poškodovancu najprej dolžan nuditi prvo 

pomoč, zavarovati mesto nesreče in obvestiti pristojno osebo in reševalno službo 
na telefon 112. 

12. Odgovorne in pooblaščene osebe podjetij, ki na skupnem delovišču istočasno 
opravljajo različna dela, se morajo med seboj usklajevati za zagotovitev varnega 
načina dela. 
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NAČRT REŠEVANJA IN UMIKA OSEB  
V PRIMERU IZREDNIH DOGODKOV IN NARAVNIH NESREČ 

 

 
 

Nevarni dogodki so: delovne nezgode, eksplozije, požari, izlivi nevarnih snovi in pripravkov, nastajanje in 
izhajanje nevarnih snovi, poplave, požari v naravi, potres, …, v katerih sta ogrožena varnost in življenje 
oseb. Kot nevarne dogodke obravnavamo tudi vse situacije, ki predstavljajo povečano nevarnost za 
nastanek nevarnosti in ogrožanja oseb. 
 

Načrt reševanja je izdelan v skladu z veljavnimi predpisi s področja varnosti pri delu, varstva pred požarom, 
varstva okolja in civilne zaščite. Sprejme ga uprava družbe, za njegovo realizacijo pa so odgovorni vodje 
MD. Zajema načrt reševanja in umika iz posameznih objektov (prostorov) in je obešen na vidnem mestu, ki 
je delavcem in drugim osebam vedno dostopen.  Na vseh ogroženih mestih s povečano nevarnostjo za 
ogrožanje delavcev in drugih oseb se mora enkrat letno organizirati vajo reševanja, da bi delavci spoznali 
načrt reševanja in ustrezno ukrepali v primeru potrebe. Načrt reševanja upošteva položaj, dimenzije in 
način uporabe delovnih prostorov in delovnih mest ter število ogroženih oseb. Za število ogroženih oseb 
se upošteva maksimalno število oseb, ki so ali bodo lahko v objektu ali prostoru. V vseh primerih 
novogradnje ali preureditve prostorov, ki lahko vplivajo na potek reševanja ali umika oseb na varno je 
potrebno načrt reševanja dopolniti in prilagoditi novim razmeram. 
 

Varna področja v podjetju so dvorišča, zelenice, prostori izven podjetja, kjer ne obstajajo nevarnosti za 
osebe in so povezana z varnimi potmi za izhod iz podjetja. Varna področja in dostopi do njih ne smejo 
ovirati območja za dostop intervencijskih vozil in potrebnega prostora za intervencijo – reševanje, gašenje, 
ipd. Varna področja z najhitrejšimi evakuacijskimi potmi iz delovnih in pomožnih prostorov so vrisana v 
evakuacijskih načrtih. Delodajalec oz. vodje MD za posamezne objekte – prostore – oddelke, morajo 
zagotoviti, da so evakuacijske poti in izhodi delavcem vedno neovirano dostopni in prosti. Odgovorna oseba 
je vpisana v načrtu reševanja. 
 

Vrata izhodov v sili se morajo odpirati navzven. Drsna ali vrtljiva vrata izhodov v sili niso dovoljena, če se 
uporabljajo v ta namen. Vrata izhodov v sili ne smejo biti zaklenjena, pritrjena ali drugače blokirana na 
način, ki bi lahko delavcem otežil ali celo onemogočil takojšnjo uporabo v sili. 
Vsa dvižna vrata morajo biti izdelana tako, da jih je v primeru nevarnosti možno ročno odpreti iz smeri 
umika. Navodila za ročno odpiranje dvižnih vrat morajo biti izobešena na vidnem mestu ob vratih. Delavci 
v prostorih z dvižnimi vrati, morajo poznati način ročnega dviganja vrat in enkrat letno opraviti praktično 
vajo dviganja vrat. Evakuacijske poti in izhodi morajo biti označeni s predpisanimi znaki na dobro vidnih 
mestih. Znaki morajo biti izdelani tako, da so trajni. Evakuacijske poti in izhodi morajo biti opremljeni z 
zasilno razsvetljavo za primer izpada napajanja stalne razsvetljave. 
 

Preventivni ukrepi za zmanjšanje ogroženosti in zagotovitev čim hitrejšega umika delavcev in drugih oseb 
na varno 
Z načrtom reševanja morajo biti seznanjeni vsi delavci in druge osebe, ki se zadržujejo v naših prostorih. 
Načrt reševanja je potrebno spreminjati in dopolnjevati glede na spremembe in razmere v podjetju. 
Prometne poti, prehodi in vrata na koncu evakuacijskih ali reševalnih poti morajo biti vedno proste, da jih 
lahko delavci neovirano uporabljajo in omogočajo čim hitrejši umik oseb na varno. Na delovnih mestih se 
sme hraniti le količina materiala, ki ne ogroža delavcev. Nevarne snovi se smejo hraniti na delovnem mestu 
le v količini, ki je nujno potrebna za tekoče delo. Na delovnih mestih, na katerih delavci uporabljajo vnetljive 
snovi morajo imeti na razpolago ustrezne omare za hranjenje takih snovi. V prostorih za počitek, dežurstvo, 
prvo pomoč ter sanitarnih prostorih se ne smejo hraniti predmeti in blago, ki ne sodi v take prostore.  Za 
zmanjšanje ogroženosti in zagotovitev pravilnega ravnanja v nevarnih primerih, morajo vsi zaposleni 
poznati in upoštevati zahteve za varno in zdravo delo (ocene tveganja), zahteve varstva pred požarom 
(požarni red) ter zahteve varstva okolja in civilne zaščite. 
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POSTOPKI V PRIMERU EVAKUACIJE NA SKUPNEM DELOVIŠČU 
 

 
VSI ZAPOSLENI NA SKUPNEM DELOVIŠČU MORAJO: 
 

• poznati lokacijo najbližjega ročnega javljalnika požara in vedeti, kako se sproži, 

• poznati lokacijo in pot do vsaj dveh najbližjih izhodov v sili, 

• poznati telefonsko številko centra za obveščanje 112 in telefonsko številko dežurnega 
varnostnika (04) 206-41-04, 

• poznati lokacijo in vrsto ovir (vrata, prehodi, kontejnerji,…) na poti do najbližjega izhoda 
v sili. Lahko ali mogoče bo evakuacija potekala v temi. 

 
KADAR PRIDE DO POŽARA, EKSPLOZIJE, UHAJANJA VNETLJIVIH PLINOV, NEVARNIH SNOVI, … 
JE POTREBNO VEDETI: 
 

• v primeru, da pride do manjšega (začetnega) požara in ocenite verjetnost, da ga lahko 
pogasite, potem to tudi storite, 

• če je požar večjih dimenzij, takoj aktivirajte najbližji ročni javljalnik požara in o nastali 
situaciji nemudoma obvestite gasilsko enoto 112 in dežurnega varnostnika (04) 206-41-
04, 

• vedno najprej rešujte poškodovane osebe, če le teh ni, pa čim prej zapustite ogroženo 
območje, 

• o nevarnostih in ukrepih za reševanje obvestite ostale sodelavce, 

• če vaš umik ovira gost dim, se spustite na kolena in se umikajte 'po vseh štirih', kajti zrak 
je tik nad tlemi čistejši, 

•  v primeru, da morate na poti umika mimo nevarnih mest, potem raje uporabite drug 
zasilni izhod, 

• naj vas ne zagrabi panika, ker lahko včasih reševanje traja dalj časa, 

• takoj, ko zapustite ogrožen prostor ali stavbo, se umaknite na predvideno mesto zbiranja 
in ne ovirajte reševalnih ekip pri njihovem delu!  
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